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THONG BAO TUYEN DUNG CONG CHUC NAM 2021

CUA CUC BUU PIEN TRUNG UONG
Cin ct Céng vin s§ 1254/BTTTT-TCCB ngay 26/4/2021 cta Bb Théng
tin va Truyén thong vé viéc ké hoach tuyén dung cong chic nam 2021 ctia Cuc
Buu dién Trung wong.

Cuc Buu dién Trung wong xin thong bao thoi gian nhan hd so tir ngay
21/5/2021 dén hét ngay 19/6/2021 cho 10 chi tiéu cong chirc ngach chuyén vién
vao 07 vi trf viéc lam, cu thé nhu sau:
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-Tham muu x4y dung van ban QPPL, quy hoach, chién luoc phat trién,
phuong an td chitc, ké hoach, chuong trinh, dé 4n quan ly diéu hanh mang vién
thong dung riéng phuc vu co quan Pang, Nha nudc.

- Xay dung cic quy dinh, quy trinh, quy ché didu hanh khai thac, bao
dudng, stra chita mang vién théng va hudng dn, theo dbi, kiém tra, don dbc
viéc thuc hién.

- Piéu hanh thong tin toan mang 24/24.

_ Nghién ctu trién khai, @& xut, tmg dung céc k¥ thuat céng nghé diéu
hanh vién théng tién tién vao cong tc quan 1y mang vién théng.

- Thuc hién quy hoach, thiét k&, 13p dit, tich hop, van hanh khai théc, bao
quan bado dudng mang vién théng bao gém mang thoai c¢b dinh, bang rong, dién
béo, di ddng, truyén dan, truyén sb lidu .

- Trién khai phuc vu cic phién hop Hdi nghi truyén hinh phuc vu Lanh
dao Pang, Nha nudc, cac B6, Ban Nganh Trung uong.

2. Vitri 02. Quan ly cong nghé thong tin

- Tham muu gitp Cuc trudng nghién cir, @& xuét, xay dung ké hoach,
phuong 4n, giai phap ung dung cong nghé thdng tin trong hoat déng cung clp
dich vu buu chinh, vién théng phuc vu Pang, Nha nuéc va dich vu khac dang
khai thac tai don vi.

~ Quan 1y, van hanh hé théng mang, dudng truyén, co s& dit liéu, hé thong
thong tin cua Cuc...

- Pam bao an toan thong tin trong hoat dong tmg dung CNTT cua Cuc.

- Bién soan quy ché, tai liéu huéng dan lién quan dén linh vuc cong nghé
thong tin.

3. Vitri 03. Vi tri kiém sodt buu chinh

- Thuc hién kiém tra, kiém soét toan quy trinh cung cép dich vu buu chinh
KT1 tir khau giao nhan dén khi két thic trong ddy chuyén khai thac céc dich vu
buru chinh KT1 va cac dich vu khéic dang khai thac tai don vi.

- Thuc hién tiép nhan, giai quyét c4c yéu ciu clia cc co quan yéu cAu sir
dung céc dich vu buu chinh KT1 va cac dich vu khéc dang khai thac tai don vi.

- Giai dap nhiing vudéng méc v& céc didu kién cin thiét ddi véi céc co
quan st dung dich vu, khi ho c6 nhu cau st dung céc dich vu buu chinh KT1.

- Thuyc hién dung, diy du quy dinh vé dam bao bi mat, an toan thong tin,
bao vé bi mat Nha nuéc trong toan b qua trinh cung cép dich vu buu chinh
KTI;

4. Vitri 04. Quain ly mang Buru chinh

- X4y dung c4c vin ban quy pham phdp ludt lién quan dén Mang buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nude
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- Xay dung ké hoach, cic phuong 4n t6 chitc Mang buu chinh KT1; x4y
dung cac quy trinh, quy dinh trong cong tic quan ly, cung cép dich vu mang buu
chinh KT1.

- Nghién ctru, trién khai, tng dung k¥ thuét cong nghé quan Iy va phat
trién dich vu buu chinh bao dam pht hop véi quy hoach phét trién cia mang
Buu chinh KT1.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir Iy su ¢b vé an ninh, an
toan trong cung cép dich vu buu chinh KT1.

- Téng hop, phén tich, bao céo tinh hinh hoat dong cuia mang buu chinh
KT1; tham gia thim dinh céc k& hoach, quy hoach dich vu cac phuong 4n du
phong diéu hanh mang luéi buu chinh KT1;

- P& xuét cac chi truong bién phap quan ly phung 4n sira ddi quy trinh
quy dinh nghiép vu trong cdng tic cung cip dich vu buu chinh KT1 cho phii hop
tinh hinh thuc té cia don vi

- Bién soan tai li€u tap huin chuyén mon, nghiép vu quéan ly dich vu,
mang ludi buu chinh KT1.

5. Vi tri 05. Vi tri Ké hoach Pau tw

- Tham muu xay dung ké hoach ngén han, trung han, dai han dau tu phat
trién cac du 4n ngudn vén ngan sach nha nude.

- Thanh quyét toan khéi lugng hoan thanh cac du 4n véi co quan cAp phat
von.

6. Vi tri 06. Vi tri Hanh chinh, téng hop

- Téng hop, xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac, cac bio cdo tbng
két, bdo cdo dinh ky va bao cao dot xuét cia Cuc

- Chuén bi ndi dung bao céo giao ban dinh ky ciia Cuc; du thao hoac phéi
hop véi co quan, don vi du thdo thong bdo ndi dung két luan céc cudc hop do
Lanh dao Cuc chu tri;

- Toéng hop va bao cdo Cuc trudng, lanh dao Cuc két qua, tién d6 xir Iy
cdng viéc cia cac don vi thudc Cuc theo nhi€m vu duoc giao; lam diu méi lién
hé cong tac cua Cuc, nhiém vu gitp viéc Lanh dao Cuc, t6 chirc hodc phéi hop
td chirc céc cudc hop do Lanh dao Cuc chu tri;

- Theo ddi, d6n dbc cac co quan, don vi, cd nhan lién quan thuc hién
chuong trinh, k& hoach cbng tac va y kién chi dao cia Cuc truéng, cac Phé Cuc
trudng;

- Xéy dung, thuc hién cac chuong trinh théng tin, tuyén truyén vé céc
hoat déng cta Cuc, t§ chitc thuc hién khi dugc phé duyét; Phdi hop thuc hién
ndi dung Hop tac qudc té.

- Gidp Chanh Van phong tham muu cho Cuc truéng xur ly; cung cép
thong tin chinh thirc cho béo chi
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- Theo dbi, tiép nhan théng tin, du ludn x& hoi phan 4nh vé cac cha
truong, chinh sich, cic mit hoat ddng quan Iy Nha nuéc cta Cuc.

7. Vi tri 07. Vi tri Quan tri cong s& '

- Tham muu d5i véi viéc xdy dung va ban hanh cac quy ché, ndi quy cia
co quan Cuc nham ting cudng ky cuong, ky luét hanh chinh; thuc hién viéc bao
dam trat tu - tri an, ky luit, ky cuong theo ndi quy lam viéc cta co quan Cuc;

-Bb tri, sép xép noi lam viéc, cai tao sin, vuon, lam dep canh quan khu
vuc co quan Cuc; quan ly co s¢ vat chit; dam bao trang, thiét bi va diu kién
1am viéc cua khédi co quan Cuc; kiém tra, don ddc cdc co quan, don vi tai tru s&
Cuc thuc hién nghiém céc quy dinh thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Lap ké hoach va thuc hién viéc mua sam, sta chita, quén ly, thanh Iy tai
san, trang thiét bi phuc vu cac hoat dong cua khdi co quan Cuc;

- Quan ly, theo d6i, 1ap hd so k& hoach bao tri tru s& Cuc.

III. Pidu kién ding ky dw tuyén

3.1. Piéu kién chung

a) Ngudi c6 da cac didu kién sau dugc dang ky du tuyén cong chirc:

- C6 mdt qubc tich 14 qudc tich Viét Nam;

- D1 18 tudi tré 1én;

- C6 don du tuyén; cé ly lich 6 rang;

- C6 van bang, chimg chi phit hop;

-Cé phérn chét chinh tri, dao duc tdt;

- P sirc khoé dé thyuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu clu cia vi tri du tuyén.

b) Nhitng ngudi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén cong chirc:

- Khoéng cu tru tai Viét Nam,;

- Mt hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sw; dang chép hanh hogc di chap
hanh xong béan 4n, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma chua dugc x6a 4n tich;
dang bi 4p dung bién phip xt ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& giao
duc.

3.2. Diéu kién khac

- Yéu ciu vé lich st chinh tri ctia ban than va gia dinh: C6 Iy lich ban
than va gia dinh trong sach, rd rang; nghiém chinh chp hanh céc chu truong,
dudng 181, chinh sach ciia Pang, phép lut ciia Nha nudc; khong vi pham quy
dinh cua Pang, Nganh, dia phuong vé cbng tac bao v€ chinh tri ndi bd;

- Cam két bio vé bi mat nha nuéc bang vin ban.

- Thim tra ly lich truéc khi tuyén dung dam bao d4p ung yéu clu cac
didu kién, tiéu chudn theo quy dinh (theo mau ly lich tr khai diing cho nguoi lao
dong duoc tuyén chon vao lam viéc tai Cuc Buu dién Trung wong).



3. Tiéu chuin cu thé:

- Vi tri 01: Quan Iy mang vién théng (chuyén vién):

+ Tt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh vé dién tir -vién
thong, cong nghé thong tin, an toan thong tin.

+ C6 chimg chi tiéng Anh véi trinh d6 trong duong bic 2 khung ning luc
ngoai ngit ViétNam trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24/01/2014 cta Bd Gido duc va Pao tao ban hanh khung nédng luc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam,;

- Vi tri 02: Quén ly cong nghé thong tin (chuyén vién)

+ Tt nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac chuyén nganh vé dién tir -vidn
thong, cong nghé théng tin.

+ C6 chimg chi tiéng Anh véi trinh d6 twong duong bic 2 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 ciua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam,;

- Vi tri 03: Kiém soat bwu chinh (chuyén vién)

+ Tét nghiép dai hoc tré 1én mdt trong cac chuyén nganhvé buu chinh,
vién théng, quan tri kinh doanh.

+ C6 chimg chi tiéng Anh véi trinh d6 tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDPT
ngay 24/01/2014 cia Bo Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam;

+ C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k§ ning str dung cong nghé
thong tinco ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning str dung
cong nghé thong tin.

+ C6 it nhét 05 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc buu chinh.

- Vi tri 04: Quén ly mang buwu chinh (chuyén vién)

+ Tét nghiép dai hoc tr& 1én mét trong cic chuyén nganh v& kinh té buu
chinh, doanh thac buu chinh, kinh t&, quan tri kinh doanh, dién tir -vién théng.

+ C6 chumng chi ngoai ngit véi trinh d§ tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam tr& 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cta Bd Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

+ C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k§ nang sir dung c6ng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s§ 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé thong tin.

- Vi tri 05: K& hoach -Pau tu (chuyén vién)
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+ Tét nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai
chinh, quan tri kinh doanh.

+ C6 chuing chi ngoai ngit vdi trinh d6 tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam trd 1én theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cta B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

+ C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuén k¥ nang sir dung cong nghé
théng tinco ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ ning st dung
cong nghé thong tin.

- Vi tri 06: Hanh chinh -tong hop (chuyén vién)

+ Tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc chuyén nganh vé quan tri nhan
s, kinh té lao dong, luit, hanh chinh cong, quan tri kinh doanh, quan hé qudc té.

+ Co ching chi ngoai ngit vdi trinh d6 tuong duong béc 2 khung néng luc
ngoai ngit Viét Nam tr& 1€n theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

+ C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuén k¥ ning str dung céng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin.

- Vi tri 07: Quan tri cong sé (chuyén vién)

+ Tét nghiép dai hoc trd 1én mét trong cac chuyén nganh vé dién, dién tu,
su pham k¥ thuét dién, cong nghé thong tin, hanh chinh, quan tri kinh doanh.

+ C6 chimg chi ngoai ngit vdi trinh d6 tuong duong béc 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 cia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

+ C6 chuing chi tin hoc véi trinh do dat chuén k¥ ning str dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ ning st dung
cong nghé thong tin.

IV.NOI DUNG, HINH THUC THI TUYEN CONG CHUC

1. Ndi dung, hinh thitc thi, mién thi tuyén cong chite:

1.1 Vong 1: Thi kiém tra kién thitc, ning luc chung

a) Hinh thtrc thi: Thi tréc nghiém trén may vi tinh.

b) N6i dung thi gdm 2 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thitc chung, 60 ciu héi hidu biét chung v& hé théng chinh tri,
tb chirc bd méy ctia Pang, Nha nudc, cic td chirc chinh tri - x4 hoi; quan 1y hanh



7

chinh nha nuéc; cong chirc, cong vu va cac kién thirc khéc dé danh gia ning luc.
Thoi gian thi 60 pht;

Phén II: Ngoai ngit, 30 ciu héi theo yéu cau ciia vi tri viéc lam vé tiéng
Anh. Thoi gian thi 30 phut;

¢) Mién phén thi ngoai ngir ddi v&i cac trudng hop sau:

Cé béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit tiéng Anh;

C6 bang tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoc & nude ngoai
hoic tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudc ngoai &
Viét Nam.

d) K&t qua thi vong 1 dugc xac dinh theo s6 cau tra 101 ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém b muc 1.1 nay, néu tra 161 ding tir 50% s6 cau héi tr& 1én
cho timg phan thi thi ngudi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

1.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 pht (trudc khi thi phong vén, thi sinh du
thi c¢6 khéng qué 15 phit chun bi).

2. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chire:

a) Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chiic phai c¢6 du cac diéu kién
sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én;

- C6 sb diém vong 2 cong v6i sb diém wu tién (néu cb) cao hon Jay theo thur tur
tir cao xuéng thép trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cta timg vi tri viéc lam,;

b) Truong hop coé tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém thi vong 2 coéng véi
diém uu tién (néu c6) bing nhau & chi tidu cudi cing cin tuyén dung thi ngudi
c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén; néu van khéng x4c
dinh duogc thi ngudi dung dau co quan don vi c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

¢) Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khdng dugc bao
Iuu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

3. Uu tién trong tuyén dung

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cdng 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

b) Ngudi dén toc thidu sd, si quan quan d6i, si quan cdng an, quin nhén
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét s, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cla
thuong binh loai B, con ctia nguoi hoat dong cach mang trude t6ng khoi nghia
(tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tr& vé trudc), con dé ciia ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chét doc hoéa hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;



¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dén, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré
tinh nguyén tham gia phat trién noéng thén, mién nai tir da 24 thang tré 1én da
hoan thanh nhiém vu: duogc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

4. Truong hgp nguwoi duw tuyén cong chirc thude nhiéu dién wu tién
theo quy dinh trén thi chi dugc cong thém diém wu tién cao nhét vao két qua
diém thi tai vong 2 theo quy dinh

V. PHIEU PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

1. Noi dung Phiéu ding ky du tuyén

MAu phiéu ding ky du tuyén: theo Mau s6 1 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ctia Chinh phu.

Ngudi ding ky du tuyén coéng chic phéi khai ddy du cac ndi dung yéu
cAu trong Phiéu ding ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp Phiéu va chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c clia cac ndi dung ké khai trong Phiéu. Céc truong hop
khai khong ding, gia mao ho so s& bi huy két qua tuyén dung va xtt Iy theo quy
dinh cua phap luét.

Thi sinh khong duoc bd sung cac gidy tO x4c nhén ché d6 wu tién sau khi
da cong bb két qua tuyén dung.

2. Théi gian nhin Phiéu ding ky du tuyén:

- Thoi gian nhén Phiéu ding ky du tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén 1a
30 ngay ké tir ngay thong bio tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin
dai ching, trén Cong thong tin dién tir cia B6 Thong tin va Truyén thong
WWW.mic.gov.vn, trén céng thoéng tin dién tor Cuc BDTW: www.cpt.gov.vn.

- Thoi gian nhén Phiéu ding ky du tuyén: Gio hanh chinh céc ngdy lam
viéc trong tudn tir thir 2 dén thit 6.

3. Pija diém va hinh thirc ngp Phiéu ding ky dw tuyén

- Pia diém: Phong T4 chirc Cén bd, Cuc Buu dién Trung uong, sb 1A,
phé Quan Hoa, Cau Gidy, Ha Nbi.

- S6 dién thoai: 080.41269;

- Hinh thirc: Qua dudng buu chinh theo dia chi nhu trén hodc np truc
tiép trong gid hanh chinh c4c ngay lam viéc trong tuln tir thit 2 dn thi 6.

V. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC TUYEN DUNG

- Thoi gian tuyén dung: du kién Quy 02 nim 2021.

- Pia diém tuyén dung:

Ha Nbi: S6 1A, phd Quan Hoa, phudng Quan Hoa, quén Céu Gidy, thanh
phé Ha Nai.

Pa Ning: S5 73 Tran Ph, quan Hai Chéu, thanh phé Da Néng
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- Lé phi tuyén dung: Theo Théng tu s& 228/2016/TT-BTC ngay
11/11/2016 cta Bd Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cdng chuc, vién chirc. Mirc
thu du kién: 500.000 ddng/thi sinh.

Trén trong./. ./

CUC TRUONG

Noi nhin: o

- Vu T6 chitc can bb; SRl
- Cuc truéng Tran Duy Ninh (dé b/c); g
- Céc Ph¢ Cuc truong;

- Cong TTPT ciia B TT&TT (dé dang tin);
- Trang TTDT ciia Cuc (dé dang tin);

- Céc don vi thudc Cuc;

- Luu VT, TCCB.

A

NPTl

N
~





