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BO THONG TIN VA TRUYEN THONG ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM

CUC BUU PIEN TRUNG UONG Péc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 94 /KH-CBDTW Ha Néi, ngay A 6 thdng 01 ndm 2024
KE HOACH

Cai cdch hanh chinh nim 2024 cia Cuc Buu dién Trung wong

L. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu chung

a) Phén d4u xdy dung Cuc Buu dién Trung uong chuyén nghiép, hién dai,
hoat dong hiéu luc, hiéu qua. Trién khai quy dinh hoat dong cua cac mang dung
riéng theo dinh huéng mai. Nang cép ning lyc ha tang mang ludi, ban hanh cac
quy dinh vé chét luong céac hé théng phuc vu.

Trong tdm cai cach hanh chinh nim 2024 la cai cach thé ché; tiép tuc kién
toan co s& phép ly cho cac mang, ddm bao moi hoat dong déu cé day du so ctr, phu
hop vo1 thuc tién, tuan thu cdc quy dinh hién hanh; ting cudng nang luc cac mang
hudng dén muc tiéu hoan thanh hién dai héa vao nam 2025.

b) Cai cach hanh chinh gén v6i nang cao nhén thuc, dbi mai tu duy va hanh
dong sang tao; Nang cao chét luong ngudn nhén luc quan ly, vén hanh, dap ung
yéu cau van hanh céc hé théng méi dugc nang cép.

2. Muc tiéu cu thé

a) Pam bao hoan thanh 100% nhiém vu Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu, Bo
Thong tin va Truyén théng giao;

b) Pam béo hoan thanh 100% ké hoach xay dung vin ban quy pham phap luét
ding ky v6i Bo; Pam bao hoan thanh 100% céc van ban quy dinh hoat dong cac
mang ludi do Cuc BDTW quén ly van hanh;

¢) Pam bao 95% cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong Cuc BDTW co
trinh do trung cap trd 1én; Trién khai ddo tao cac nghiép vu dac thu, dao tao chuyén
sdu, nang cao cho doi ngii k¥ thuat; gido duc gia tri truyén théng cua Cuc.

d) Thyc hién giai ngan i thiéu 90% ke hoach d3u tu von ngan sach nha
nudc; Pon vi su nghiép dam bao tu chu chi thuong xuyén 100%.

e) Hoan thanh tich hop 100% dir liéu va co sé dit liéu dung chung dé phan
tich, phuc vu cong tac chi dao diéu hanh.

3. Yéu cau

a) Bam sat K& hoach sb 2488/QD-BTTTT ngay 20/12/2023 ctia B TTTT
ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2024; K& hoach cai cach hanh chinh
giai doan 2021-2025 cua Cuc BDTW va ké hoach céc linh vuc thude ndi dung cai
cach hanh chinh dé xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024 phu hop,
kha thi;
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b) Chu dong, sang tao, ddi moi trong thuc hién cai cach hanh chinh; khéng
dinh vai trd ctia Cuc BPTW trong viéc tang cu‘(‘mg ning luc, an toan thong tin ha
tang phuc vu Chinh phu dién tr, Chinh phu s0.

1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

Céac nhiém vu cai cach hanh chinh cu thé nam 2024 cia Cuc Buu dién Trung
wong duogc quy dinh tai Phu luc kem theo K& hoach nay.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Lanh dao Cuc:

a) Trach nhiém cua Cuc truong

- Chi dao trién khai xay dung va thuc hién c6 hiéu qua K& hoach cai cich
hanh chinh ndm 2024 cua Cuc.

- Chi dao xay dung, gui bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh cta Cuc vé& Vu T chttc can bd ding quy dinh.

- Quan triét, tuyén truyén nhim néng cao nhéan thirc cua can bg, cong chire,
vién chuc, ngudi lao dong trong don vi vé thuc hién cai cach hanh chinh.

- Bé tri can bo 1am cdng tac cai cach hanh chinh, 1dp du toan kinh phi dé trién
khai thuc hién ké hoach, nhiém vu cai cach hanh chinh cua don V.

- Chi dao ting cudng cbng tac nghién clu d8 tai sang kién trong cong téc cai
cach hanh chinh.

- Chi dao gén két qua thuc hién cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua, khen
thudng.

b) Trach nhiém cua Phé Cuc trudng: Gitp Cuc trudng va chiu trach nhiém
trude Cuc trudng vé két qua thuc hién céc nhiém vu dugc phén cong.

2. Trach nhiém cua Tru6ng cac don vi truc thudc

Can clr vao nodi dung K& hoach cai cach hanh chinh nam 2024 cua Cuc,
Trudng cac don vi thudc Cuc td chure trién khai thuc hién; gui bao céo tién do thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh thuoc chirc ning, nhiém vu cua don vi mlnh vé
Phong Td chttc can bd khi cé yéu ciu. Chiu trach nhiém trude Cuc truong vé cac
chi sb thudc Bo chi s6 cham diém do don vi dam nhiém.

3. Phong To chirc cin bd

- Chu tri t§ chirc xdy dung va trinh Lanh dao Cyc ban hanh K& hoach cai cach
hanh chinh ndm 2024 Cuc BDTW;

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi ¢ lién thuoc Cuc thuc hién danh gia, tu
cham diém két qua cai cdch hanh chinh ndm 2023 ctia Cuc theo B6 chi sb theo dai,
danh gi4 cai cach hanh chinh cia Bo Théng tin va Truyén théng ban hanh;

~ Chu tr, phéi hop véi Van phong va céc don vi lién quan trién khai cong tac
tuyén truyen, nang cao nhén thirc, trach nhiém cua coéng chic, vién chirc va nguoi

Jao dong vé cai cach hanh chinh;
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_ Tham muu va dé xuét cap co thdm quyén khen thudng cho céc tép thé, ca
nhén c6 sang kién trong cong tac cai cach hanh chinh, phé binh, ky luat céc tap
thé, c4 nhan chua nghiém tic thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.

- Cht tri x4y dung bdo céo cai cach hanh chinh ctia Cuc quy, 6 thang va
hang nam trinh Lanh dao Cuc béo cao Bo6 Thong tin va Truyén thong.

- Pén dbc, hudéng dan, kiém tra cac don vi thuc hién K& hoach cai cach
hanh chinh ndm 2024 dam bao chét luong, hiéu qua.

4. Van phong
- Chu tri theo d&i, huéng dan, don dbc viée t6 chirc trién khai luu chuyen

van ban dién tur gitta Cuc va Bo Thong tin Truyén thong; Pam béo chi sd ti 1é
vin ban (khong mat) trao doi du01 dang dién to duoc thuc hién trén moi truong
mang tr 95%; Pam bao chi sé hd so vin ban, hd so cdng viéc trén moi truong
mang.

- Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan trién khai cong tac thong tin,
tuyén truyén cai cach hanh chinh cua Cuc tiép tuc duy tri va néng cao chét
luong thong tin v& cai cach hanh chinh, vé tuyen truyén phd bién, gido duc phap
luat dang tai trén trang thong tin dién tir va hé théng thong tin cong tac cia Cuc.

- Chu tri dang tin, bai trén trang théng tin cia Cuc; Cung cAp thong tin kip
thoi theo yéu ciu ctia Bo trén trang thong tin ciia Bo Thong tin va Truyén thong;

5. Phong K¢é hoach - Pau tu

- Chu tri xay dung du toan thu, chi ngdn sach nam 2024 dam bao dung thoi
gian quy dinh.

- Trién khai thuc hién, huong dan, kiém tra, gidm st ké hoach déu tu xay
dung co ban, ké hoach mua sdm tai san cua Cuc theo dung cac muc tiéu, tién do,
dam bao ding quy dinh, sir dung hiéu qua nguon vbn cla nha nudc.

- Phéi hop, tham gia xdy dung, trinh clp ¢ tham quyen ban hanh cac co
ché, chinh sach kinh té, tai chinh c6 lién quan dén hoat dong cua Cuc.

6. Phong Tai chinh - Ké toan

- Chu tri theo ddi, huéng dan, don dbe, t6 chuc trién khai cai cach hanh
chinh linh vuc cai cach tai chinh cong;

- Chu tri thuc hién trién khai phén cip phan bd chi tiéu ké hoach va du toan
ngén sach nam 2024; Tang cudng quan Iy chi tiéu ngén sach, tao sy chi dong va
tang cuong trach nhiém cla cdc don vi truc thuoc Cuc dam bao tiét kiém, hiéu
qua

_ Ch tri, phéi hop véi Phong Ké hoach Du tu thuc hién cac bdo cdo linh
vuc K& hoach Tai chinh kip thoi.

7. Phong Chinh sach va Nghiép vu

_ Chu tri theo ddi, huéng déan, dén déc, to chirc trién khai cai cdch hanh

chinh - linh vuc cai cach thé ché;
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- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trong viéc thuc hién Chuong
trinh x4y dung vin ban quy pham phap luat trinh cip co thdm quyén ban hanh;
Xay dung quy trinh, quy dinh cac linh vuc quéan ly buu chinh, dién béo, vién
thong va cac nén tang ha tang khac;

_ Theo d&i, kiém tra xir ly cac van ban quy pham phép luat; Ban hanh Ké
hoach kiém tra, thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phéap luét thudéc pham vi
quan ly cua Cuc vé Buu chinh, dién béo, vién théng, mang chuyén dung va
mang riéng; Béo cao, kién nghi xt Iy két qua ra sot cac van ban quy pham phap
luat;

- Tra 15i kién nghi ctia cé nhén, td chuc dé thao g& khé khan, vudng méc
lién quan dén thé ché, chinh sach thudc pham vi quéan ly cua Cuc.

8. Phong An toan Thong tin

_ Trién khai chit ky sé cho CCVC ctia Cuc BBTW phuc vu cdng tac s6 hoa
hd so, tai liéu, quy trinh nghiép vu

- Phdi hop xdy dung CSDL dung chung phuc vu chuyén dbi s6 tai Cuc.

- Chu tri, phéi hop véi Van phong quan ly, van hanh trang thong tin cua
Cuc. bam bao chi s6 vé muc do thuén tién trong truy cap khai thac thong tin
trén Cong thong tin dién tir ciia Cuc;

9. Phong Ky thuat

_ Trién khai thi diém co sé dit lidu dung chung phuc vu cong tac chuyén do6i
s6 tai Cuc.

_ Chu tri, phéi hop d4y manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua Cuc; Trién khai cong tac nghién ctru khoa hoc, dé tai sang kién, cai tién, hop
ly hoa san xuAt, giai phap nang cao hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh tai
Cuc nam 2024.

10. Bwru dién CP16, T78, T26, Trung tim tw vin thiét ké va tich hop hé
théng

Phéi hop v6i Phong T8 chiic can bd va cac don vi ¢ lién quan trong thuc
hién nhiém vu cai cach hanh chinh chung cua Cuc theo Phu luc cai cach hanh
chinh nim 2024 ban hanh./.,._

Noi nhan:

- Cuc trudng va cac Pho Cuc truong;
- Vu TCCB (dé b/c);

- Céc don vi thude Cuc (dé t/h);

- Luu: VT, TCCB.
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